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INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA

Subdirector del Archivo Electoral en el Instituto Estatal Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Sonora.

Objetivos principales del Archivo Electoral.

Establecer los procesos de gestion documental del Instituto, que incluyen la
recepcion, produccion, organizacion, acceso, consulta, valoracion documental,
disposicion documental y conservacion, en los términos de las disposiciones
juridicas aplicables.

Implementar el Sistema Institucional de Archivos, dirigido a organizar y conservar
los expedientes del Instituto de acuerdo con una estructura l6gica, bajo estandares



archivisticos que permitan el acceso oportuno y organizado de la informacion, asi
como garantizar la integridad, localizacion, guarda y custodia de archivos que
contienen informacion de acceso restringido;

Disponer el uso de métodos y técnicas archivisticas que enmarquen el Sistema
Institucional de Archivos del Instituto, que garanticen la organizacion, conservacion,
disponibilidad, integridad y localizacion expedita, de los documentos;

Establecer las atribuciones y obligaciones de las areas del Instituto, en materia de
archivos y gestion documental,

Contar con informacion socialmente (til manteniendo el principio de la proteccion de
datos personales y acceso a la informacion publica.

Llevamos a cabo tres tareas prioritarias:

La clasificacion de la informacion: con el fin de registrar, organizar, clasificar,
identificar, preservar, conservar, depurar y mantener la documentacion, mediante
técnicas de archivistica, con el fin de asegurar la localizacion, disponibilidad,
integridad y conservacion de los documentos administrativos generados o recibidos
por el Instituto.

La digitalizacion de la informacion: para organizar, valorar, resguardar y conservar
de manera sistematica los fondos documentales, asi como realizar de manera
eficiente las transferencias secundarias de la documentacion al archivo historico,
ejecutando actividades de recepcion, archivo y custodia de documentos; a fin de
mantener y facilitar informacion organizada y confiable a disposicion y consulta de
la Institucion.

La certificacion de documentos: con la finalidad de establecer el mecanismo
adecuado, que permita acreditar la autenticidad de un documento que obre en el
acervo del Archivo Electoral del Instituto Estatal Electoral y de Participacion
Ciudadana y que deba ser certificado por el responsable de la Secretaria Ejecutiva.



